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Verträge sind in jedem Unternehmen eine wichtige 
Grundlage betriebswirtschaftlichen Handelns und 

der täglichen Arbeit. Sie definieren Vereinbarungen und 
Verpflichtungen gegenüber Kunden, Erwartungen gegen-
über Partnern und Dienstleistern oder Arbeitsverhältnisse 
innerhalb des Unternehmens. So erfassen Verträge die 
verschiedensten Aspekte und entsprechend hoch ist ihre 
Anzahl im Unternehmen. Ohne ein digitales Vertrags-
management stellt die Verwaltung der Verträge sowie 
die Überwachung aller Fristen und Vereinbarungen eine 
Herausforderung dar. Mit ELO Contract können Sie ein- und 
ausgehende Verträge über den gesamten Lebenszyklus 
hinweg verwalten und überwachen. Für jede Phase eines 
Vertrages – von der Anforderung und dem ersten Entwurf 
bis hin zum Abschluss und der späteren Archivierung – stellt 
die Business Solution ELO Contract standardisierte Vor-
gehensweisen als Beste-Practice-Ansatz bereit. Dadurch 
profitieren Sie von einer schnell einsatzfähigen Lösung. 
Selbstverständlich kann diese aber auch mit geringem 
Aufwand an Ihre persönlichen Anforderungen angepasst 
und erweitert werden.

	 Jederzeit überblicken: 
Alle Verträge inkl. Konditionen und Fristen sind  
zentral erfasst und mit einem Klick einsehbar. 

	 Rechtzeitig erinnert werden: 
Erinnerungen und Wiedervorlagen für die Einhaltung 
von Leistungs- und Kündigungsterminen. 

	 Rechtssicher erstellen: 
Rechtskonforme Textbausteine und Klauseln zentral 
anlegen und in Vertragsvorlagen übernehmen.

	 Sicher archivieren:  
Sichere Langzeitarchivierung über vorgeschriebene 
Aufbewahrungszeiträume. 

Kleingedrucktes im Blick behalten

Anforderung

FreigabeVertragsarchiv

PartnerfindungVertragsbeendigung

VertragsentwurfVertragspflege
(Aktualisierung,
Verlängerung)

AustauschAbschluss
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Ganzheitliches Vertragsmanagement  
mit vielen Funktionen 

Transparente und rechtskonforme Vertrags­
verwaltung für die nötige Sicherheit
Mit ELO Contract werden alle Vertragsphasen von Anbah-
nung, Verwaltung, Pflege bis zum Controlling komfortabel 
abgedeckt. So werden bereits bei der Erstellung von 
Verträgen die involvierten Kollegen mit entsprechenden 
Berechtigungen versehen. 

Das Mehr-Augen-Prinzip wird per Workflow gesteuert 
und festgelegt, jeder weiß genau, wann was zu tun ist. 
Durch die zentrale Ablage in eine Vertragsakte sind alle 
relevanten Dokumente an einer Stelle gesammelt und nur 
berechtigte Personen haben darauf Zugriff. Damit lässt 
sich der Datenschutz problemlos gewährleisten.

Klauselmanagement
Mit der Funktion „Klauselmanagement“ können rechts-
sicher formulierte Textbausteine und Klauseln hinter-
legt werden, die je nach Vertragstyp standardmäßig 
in Vertragsvorlagen eingefügt werden können. Durch 
die zentrale Pflege von Textbausteinen und Klauseln 
wird sichergestellt, dass immer die aktuell rechtsgültigen 
Vorlagentexte verwendet werden. 

Verträge digital signieren 
Eine rechtsgültige, digitale Unterschrift vereinfacht den 
Digitalisierungsprozess. Mit ELO for DocuSign können 
Verträge problemlos gesetzeskonform signiert und wieder 
in ELO abgelegt werden.

Kalenderansicht
Anstehende Fristen sehen Sie übersichtlich in der Kalender-
ansicht. Die Zusammenhänge zwischen einzelnen Ver-
trägen werden mithilfe der Zeitleistendarstellung deutlich. 
Zudem lassen sich mit der Funktion schnell Zahlungspläne 
einrichten und überwachen. Mit wenigen Klicks erstellen 
Sie hierzu detaillierte Berichte und Analysen.

Vertragsmanagement-Dashboard 
Mit dem Vertragsmanagement-Dashboard lassen sich 
alle Verträge ganz einfach auswerten. Durch die grafi-
sche Darstellung haben Sie alle wichtigen Informationen 
(Status, Verpflichtungen, usw.) im Blick. Sie können von 
hier direkt auf die zugehörige Vertragsakte zugreifen und 
Statusänderungen, Freigabe- sowie Kündigungsszenarien 
initiieren. Mit dem Dashboard stehen Ihnen umfassende 
Controlling-Optionen zur Verfügung. So erhalten Sie 
maximale Transparenz und überwachen alle laufenden 
Verträge.

Professionelles Vertragsmanagment  
mit ELO
Vertragsanbahnung
Verträge werden automatisch generiert – inklusive 
Klauseln. Sie legen fest, wer darauf Zugriff hat 
und ob die Freigabe automatisiert geschieht. Die 
Unterzeichnung kann ebenfalls digital erfolgen. 

Vertragsverwaltung
Sämtliche Verträge liegen an einem zentralen Ort. 
So erfassen Sie schnell alle Informationen – und 
das jederzeit, auch mobil von unterwegs.
 
Vertragspflege
Konfigurieren Sie Vertragslaufzeiten, nutzen 
Sie die Wiedervorlageoption und definieren 
Sie, welche Verlängerungen oder Kündigungen 
automatisiert durchgeführt werden sollen.

Vertragscontrolling
In einem Dashboard werden alle Verträge über-
wacht, Fristen übersichtlich mittels einer Zeitleiste 
dargestellt und sogar Wechselkurse in Ihren 
Zahlungsplänen berücksichtigt. 
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Key-Features

Rechtskonformes Verwalten  
unterschiedlichster Vertragsarten

Mit ELO Contract erfüllen Sie alle rechtlichen Vorgaben 
zur rechtskonformen Aufbewahrung, Verwaltung und 
Archivierung Ihrer Verträge.

Berücksichtigung aller relevanten Personen
Durch Überprüfungs- und Freigabeprozesse werden alle 
für den Vertrag relevanten Personen involviert und über 
Änderungen informiert. 

Digitale Unterschrift mit  
ELO for DocuSign

Ob von unterwegs, im Homeoffice oder im Büro: Durch 
die Anbindung der Signaturlösung DocuSign können Sie 
Verträge ganz einfach digital unterzeichnen. 

Überblick über alle  
Vertragskonditionen

Seien Sie immer im Bilde, wie es gerade um Ihre Ver
träge steht – ob Status, Fristen, Konditionen oder andere 
Parameter. 

Schutz vertraulicher Inhalte
Durch ein bewährtes Verschlüsselungs- und Berechtigungs-
konzept haben nicht berechtigte Personen keinerlei Zugriff 
auf geschützte Dokumente. 

Mobiler Zugriff via Smartphone und Tablet
In der heutigen Zeit unerlässlich, um immer up to date 
zu bleiben: Zugriff auf Ihre Verträge haben Sie natürlich 
auch von unterwegs via App.

Klauseln automatisiert einfügen  
und aktualisieren

Damit Ihre Verträge immer auf dem neuesten Stand und 
stets rechtssicher sind, können Klauseln hinterlegt, erstellt 
und per Knopfdruck eingefügt werden.

Integration in die bestehende  
Systemlandschaft

Mit der Anbindung an Ihre bestehenden Systeme erfolgt 
der Datenaustausch zwischen den Programmen schnell 
und einfach – ob CRM, ERP oder Branchensoftware. 

Sie wollen neben Ihren Verträgen auch Ihre Personal
akten digital organisieren und haben Interesse an  
ergänzenden Produkten? Dann werfen Sie doch einen 
Blick auf:

ELO HR Personnel File 
Digitale Personalakte
www.elo.com/personnel-file

ELO for DocuSign
Digitale Signatur
www.elo.com/docusign

 §
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Ihre Vorteile auf einen Blick

Vertragsanbahnung 	 Vertragsdokumente per Knopfdruck erstellen
	 Erstellung von Klauseln und Textbausteinen zur Verwendung in Verträgen
	 Zugriff nur für berechtigte Personen dank Rechteverwaltung
	 Freigabeprozesse definieren und steuern per ELO Workflow
	 Fachliche und sachliche Zusammenarbeit im Team

Vertragsverwaltung 	 Verträge zentral verwalten 
	 Ablage von relevanten Vertragsinformationen in einer Vertragsakte
	 Erstellung von Deckblättern und Etiketten
	 Mobiler Zugriff auf Vertragsakte via QR-Code 
	 Erfassung aller relevanten Vertragsdetails per vordefinierten Stichwortlisten

Vertragspflege 	 Grafische Auswertungen der Verträge im Vertragsmanagement- 
Dashboard erstellen

	 Übersichtlicher Kalender mit Erinnerungs- und Kündigungsterminen
	 Berücksichtigung von Fremdwährungen bei Anlage von Zahlungsplänen

Vertragscontrolling 	 Laufzeiten einzelner Verträge individuell festlegen
	 Unterstützung zur automatischen Berechnung von Vertragsende,  

Erinnerungsdatum oder Kündigungsfrist
	 Ausgereiftes Wiedervorlagenmanagement
	 Verträge verlängern oder kündigen kann automatisch oder manuell erfolgen
	 Automatische Info an Teilnehmer bei Vertragsänderungen und Ergänzungen



Weitere Informationen:
www.elo.com/contract
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Deutschland (Hauptsitz)
ELO Digital Office GmbH
www.elo.com/de/contact

Österreich
ELO Digital Office AT GmbH 
www.elo.com/at/contact

Schweiz
ELO Digital Office CH AG
www.elo.com/ch/contact

	 Weltweit
	 Weitere Standorte
	 www.elo.com/de/locations


